Zatacznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 15 Dyrektora Przedszkola 429 z 25.02.2026 r
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
obowiqzujgcych w Przedszkolu 429.

PROCEDURA PRZEPROWADZENIA EWAKUACII DZIECI | PERSONELU
Z BUDYNKU PRZEDSZKOLA NR 429 W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U.2025.1043 z pézn.zm.)

e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2025.188 z pézn.zm.)

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2020.1604
zZ péin.zm.)

e Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz.U.2023.822
Z péin.zm.)

e Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych
jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2022.1225 z p6Zn.zm.)

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U.2025.277 z poZn.zm.) — w zakresie obowigzku
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy.

1. Cel procedury:
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci
oraz pracownikéw Przedszkola nr 429 w Warszawie w sytuacji wystgpienia zagrozenia dla

zycia lub zdrowia.

2. Przedmiot i zakres stosowania procedury.
Procedura okresla tryb ogtaszania alarmu, organizacje i przebieg ewakuacji, zakres
odpowiedzialnosci pracownikdéw, zasady przeprowadzania ewakuacji prébnej oraz
obowigzki po zakonczeniu ewakuacji. Poczgwszy od stwierdzenia/mozliwosci wystgpienia
symptomoéw wskazujgcych na koniecznos¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja
dzieci i personelu z budynku.
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw oraz osoby przebywajgce na terenie

przedszkola.

3. Podstawy uruchomienia procedury

1) Pozar, gdy likwidacja podrecznymi srodkami gasniczymi jest nieskuteczna.



2) Zagrozenie wybuchem (np. gazu).
3) Zamach terrorystyczny / otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego.
4) Zagrozenie katastrofg budowlang;

5) Inne zdarzenia stwarzajace zagrozenie zycia lub zdrowia.

. Sposadb ogtoszenia alarmu

1) Budynek przedszkola wyposazony jest w System Sygnalizacji Pozaru (SSP).
2) W przypadku wystgpienia zagrozenia:

a. alarm ewakuacyjny uruchamiany jest poprzez SSP (wykrycie zagrozenia przez czujke
lub wcisniecie ROP (reczny ostrzegacz pozarowy) powoduje przestanie sygnatu do
centrali, ktéra uruchamia alarm i powiadamia stuzby),

b. komunikat nadawany jest automatycznie lub recznie zgodnie z instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego.

3) W przypadku pozaru sygnat alarmowy moze zosta¢ uruchomiony:

a. automatycznie przez system sygnalizacji pozaru,

b. recznie przez uprawnionego pracownika.

4) Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor przedszkola lub osoba przez niego
wyznaczona.
5) Kazda osoba, ktéra zauwazy zagrozenie, zobowigzana jest:

a. niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca,

b. powiadomic stuzby ratunkowe pod numerem 112.

6) Po ustyszeniu komunikatu SSP wszystkie osoby przebywajgce w budynku zobowigzane
sg do natychmiastowego rozpoczecia ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg procedura.
7) W przypadku awarii SSP alarm ogtasza sie poprzez bezposredni komunikat gtosowy

przekazywany przez wyznaczonych pracownikéw.

Ogolne zasady ewakuacji

1) Priorytetem podczas ewakuacji jest zycie i zdrowie dzieci oraz pracownikow.
2) Po ogtoszeniu alarmu nalezy niezwtocznie rozpoczgé ewakuacije.

3) Nalezy zachowad spokdj i nie dopuszcza¢ do paniki.

4) Bezwzglednie stosowac sie do polecen oséb kierujacych ewakuacja.

5) Nauczyciele sprawujacy opieke nad dzie¢mi:



a. organizujg wyjscie grupy najkrotszg wyznaczona drogg ewakuacyjng,
b. prowadzga dzieci w zwartej kolumnie,
C. opuszczajg pomieszczenie jako ostatni, sprawdzajgc czy nikt nie pozostat w sali.

6) Jezeli nie powoduje to opdznienia ewakuacji i nie stwarza dodatkowego zagrozenia,

dopuszcza sie:

a. wylaczenie urzadzen elektrycznych,
b. zabezpieczenie dokumentacji,
c. zamkniecie okien.

7) W przypadku wyczuwalnej obecnosci gazu w powietrzu:

a. nie wolno witgczaé ani wytgczaé urzadzen elektrycznych,
b. nie uzywac otwartego ognia,

c. nie manipulowa¢ przy instalacjach,

d. nalezy natychmiast opusci¢ budynek

8) Zabrania sie powrotu po rzeczy osobiste.

9) Pomieszczenia pozostawia sie zamkniete (nie na klucz), o ile sytuacja nie wymaga

inaczej.

10)W przypadku ewakuacji spowodowanej informacja o podtozeniu tadunku

wybuchowego dopuszcza sie zabranie rzeczy osobistych (np. plecakéow) wytgcznie wtedy,

gdy:
a. znajdujg sie w bezposrednim zasiegu,
b. nie powoduje to opdznienia ewakuacji,
C. nie budza podejrzen.

11) Zabrania sie dotykania lub przemieszczania przedmiotéw niewiadomego pochodzenia.

12) Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumien dzieci nalezy kierowaé¢ zgodnie
z kierunkiem oznaczonym przez znaki ewakuacyjne, na klatki schodowe i wyjscia poza
obszar zagrozony lub na zewnatrz obiektu.

13) Konserwator oraz inne wyznaczone osoby otwierajg wszystkie drzwi prowadzace na
zewnatrz budynku. Osoby odpowiedzialne za otwarcie drzwi zobowigzane sg udzieli¢
pomocy w sprawnym wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz budynku oraz ich
odprowadzeniu na miejsce zbidrki.

14) Wszystkie osoby powinny przystgpi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami

i udac sie na wyznaczone miejsce ewakuacji.



6. Miejsce zbiorki i czynnosci po ewakuacji

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Miejscem zbiorki po ewakuacji jest parking zlokalizowany po lewej stronie budynku

przedszkola.

Po dotarciu na miejsce zbidérki nauczyciel — opiekun grupy:

a. niezwtocznie sprawdza stan liczbowy grupy na podstawie listy obecnosci,

b. ustala, czy wszystkie dzieci opuscity budynek,

c. sprawdza stan zdrowia dzieci, w szczegdlnosci czy: nie doznaty urazéw, nie
uskarzajg sie na zawroty gtowy, dusznosci, bdl, nudnosci, nie wykazujg oznak stresu
lub szoku,

d. w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Nauczyciel niezwtocznie sktada meldunek dyrektorowi przedszkola lub osobie

kierujgcej ewakuacja:

a. stanie liczbowym grupy,

b. o ewentualnych osoba zaginionych,

c. o osobach poszkodowanych.

W przypadku stwierdzenia braku dziecka lub pracownika nalezy natychmiast przekazaé
te informacje stuzbom ratowniczym wraz z:

a. imieniem i nazwiskiem osoby,

b. opisem wygladu,

c. informacjg o miejscu, w ktéorym byta widziana po raz ostatni.

Nauczyciele pozostajg z grupg do czasu odwotania alarmu lub podjecia decyzji

o dalszych dziataniach.

Powrét do budynku moze zarzadzi¢ wytgcznie dyrektor przedszkola lub stuzby

ratownicze.

W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicéw, zawiadamia sie ich o ewakuacji

oraz o miejscu, w ktdrym mogg oni odebraé swoje dzieci. Odbiér kazdego dziecka przez

rodzica nalezy odnotowac.

7. Obowigzki pracownikéw

1)

Dyrektor:
a. podejmuje decyzje o ewakuacji,

b. koordynuje dziatania,



c. wspotpracuje ze stuzbami ratowniczymi
2) Nauczyciele:
a. odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci,
b. posiadajg aktualng liste obecnosci,
c. wyprowadzajg grupe drogg ewakuacyjng,
d. sktadajg meldunek po ewakuacji.
3) Pracownicy administracji i obstugi:
a. otwierajg wyjscia ewakuacyjne,
b. wspomagajg ewakuacje,

c. zabezpieczajg dokumentacje wytgcznie w zakresie niepowodujgcym zwtoki.

. Zabezpieczenie dokumentacji i mienia

1) W przypadku ogtoszenia ewakuacji dopuszcza sie zabezpieczenie wytypowanej
dokumentacji przedszkola, pieczeci, no$nikow danych oraz srodkdéw finansowych
wytacznie, gdy:
a. nie powoduje to opdznienia ewakuacji dzieci,
b. nie stwarza zagrozenia dla oséb wykonujacych te czynnosci,
c. nie utrudnia dziatan ratowniczych.

2) Za zabezpieczenie dokumentacji odpowiadajg wyznaczeni pracownicy.

3) W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia odstepuje sie od

zabezpieczenia mienia.

Ewakuacja prébna.

1) Praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw ewakuacji przeprowadza sie zgodnie
z § 17 Rozporzgdzenia MSWiA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw.

2) Dla uzyskania sprawnosci dziatania w razie koniecznosci ewakuacji, przeprowadza sie

okresowo ewakuacje prébna. Cwiczenia te odbywaja sie nie rzadziej niz 2x w roku (w

pazdzierniku/listopadzie i marcu/kwietniu kazdego roku).

3) Cwiczenia odbywaja sie z wykorzystaniem SSP.

4) Cwiczenie ewakuacji odbywa sie przy zaangazowaniu sit wtasnych, chyba ze odbywa

sie na wniosek stuzb ratunkowych.



5) Cwiczenie ewakuacji odbywa sie po wczeéniejszym jego zaplanowaniu i oméwieniu na

radzie pedagogiczne;j.

6) Z ¢wiczen sporzgdzany jest protokot zawierajgcy date, czas ewakuacji oraz ewentualne

whioski.

7) Ewakuacja prébna ma na celu:

a.

wypracowanie wifasciwego zachowania sie dzieci, pracownikéw i innych oséb
przebywajgcych w budynku w czasie alarmu o ewakuacji;

kontrole stanu drég i wyjs¢ ewakuacyjnych

wyeliminowanie ewentualnych usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie
bezpieczenstwa ludzi wyniktych w trakcie ¢wiczen;

wyrobienie potrzebnych nawykéw wsréd zatrudnionych pracownikéw po

ogtoszeniu sygnatu o ewakuacji;

8) Sprawdzenie organizacji ewakuacji obejmuje w szczegdlnosci:

8.

Ocene skutecznosci sposobu ogtaszania alarmu.

Ocene reakcji pracownikéw i dzieci na sygnat alarmowy.

Sprawdzenie znajomosci drog ewakuacyjnych

Ocene czasu potrzebnego na opuszczenie budynku.

Analize przebiegu ewakuacji i wskazanie ewentualnych nieprawidtowosci.
Zminimalizowanie mozliwosci wystgpienia paniki i jej skutkdow;

Weryfikacje opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

9) Sprawdzenie warunkéw ewakuacji dotyczy w szczegdlnosci:

a.

b.

Droznosci drég i wyjsé ewakuacyjnych

Prawidtowego oznakowania drég ewakuacyjnych
Funkcjonowania oswietlenie awaryjnego i ewakuacyjnego
Sprawnosci DSO oraz innych urzadzen przeciwpozarowych

Dostepnosci wyjs¢ z budynku i miejsca zbiorki.

10. Postanowienia konncowe.

1) Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest zna¢ niniejszg procedure ewakuac;ji.

2) Obowigzkiem nauczycieli i wychowawcdéw jest zaznajomienie dzieci z zasadami

ewakuacji przedszkola w sposéb dostosowany do ich wieku.



3)

4)

5)

6)

7)
8)

W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja
obowigzek zastosowania sie do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen
dyrektora, innych oséb prowadzgcych ewakuacje oraz polecen stuzb ratunkowych.
Przerwanie ewakuacji i powrét do budynku mogg zarzadzi¢ wytacznie dyrektor szkoty
lub inna upowazniona przez niego osoba.

Nalezy wyznaczy¢ nauczycieli regulujgcych ruchem, zabezpieczajgcych dokumenty,
wazne mienie, itp.

Na terenie szkoty/przedszkola/ do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje
dozorca przedszkola i/lub wyznaczone osoby funkcyjne.

Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na dwa lata.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzgdzenia przez dyrektora.



