Zatacznik nr 1

do Zarzqdzenia Dyrektora Przedszkola nr 429
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
obowiqzujgcych w Przedszkolu nr 429 z 11.04.2018

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
W PRZEDSZKOLU NR 429 W WARSZAWIE.

Podstawa prawna

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

e Statut Przedszkola nr 429 w Warszawie

Cel i zakres procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkéw przebywania

w Przedszkolu nr 429 w Warszawie.

Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola nr 429

w Warszawie.

Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka, badz jego prawni

opiekunowie, osoby upowaznione przez rodzicdw do odbierania dziecka z przedszkola oraz

nauczyciele i pozostali pracownicy przedszkola.

Opis procedury

1. Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

e Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicow/prawnych opiekunéw badz
inne osoby przez nich upowaznione. Osoby te odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka
w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go nauczycielowi w grupie
lub pracownikowi petnigcemu dyzur w szatni.

e Dziecko powinno byé przyprowadzone do przedszkola w godzinach od 6:30 do 8:15.
Potrzebe pdiniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola oraz jego planowang
nieobecnos¢ w danym dniu, nalezy zgtosi¢ w sekretariacie lub nauczycielowi grupy
osobiscie dzien wczesniej lub najpdzniej telefonicznie w tym samym dniu, ale nie pdzniej

niz do godziny 9:00.



Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajac
dziecko, majg obowigzek osobiscie oddad je pod opieke nauczyciela grupy lub pracownika
dyzurujacego w szatni.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu wejscia do sali.
Dziecko przyprowadzane do przedszkola powinno by¢ zdrowe. Wszelkie dolegliwosci
dziecka rodzice powinni zgtosi¢ nauczycielowi i udzieli¢ wyczerpujgcych informacji na ten
temat.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowac sie dzieckiem pozostawionym
przez rodzicéw/opiekundw bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub innym miejscu
w budynku przedszkola.

Procedura odbierania dziecka z przedszkola

Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicow/prawnych opiekundow
lub osoby przez nich upowaznione na pi$mie.

Upowaznienie powinno by¢ ztozone nie pdzniej niz w pierwszym dniu zaje¢ w kazdym roku
szkolnym i jest ono wazne wytgcznie w danym roku szkolnym.

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwoftane.

Upowaznienie powinno by¢ przechowywane w dokumentacji grupy.

Na prosbe nauczyciela lub innego pracownika przedszkola, osoba odbierajgca dziecko
powinna okazaé dokument potwierdzajacy jej tozsamosé.

Rodzice/prawni opiekunowie, podpisujac upowaznienie, biorg petng odpowiedzialnosé
za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu z upowazniong osobg.
Rodzice mogg takie upowazni¢ okreslong osobe dorostg do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpi¢ w formie pisemne;j.
W wyjatkowych sytuacjach nauczyciel moze wydac dziecko na telefoniczng prosbe rodzica.
Rodzic zgtaszajacy telefonicznie inng osobe, ktéra nie jest upowazniona do odbioru
dziecka, musi podac jej imie i nazwisko oraz numer dowodu osobistego lub PESEL, aby bytfa
mozliwos¢ weryfikacji takiej osoby.

Pracownik przedszkola odbierajgcy zgtoszenie ma obowigzek powtérnego wykonania
telefonu do rodzica zgtaszajacego sytuacje, celem potwierdzenia danych osoby
upowaznionej telefonicznie.

Osoba bez pisemnego upowaznienia zgtaszajgca sie po dziecko, musi wylegitymowac sie

dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc.



Osoba odbierajaca dziecko z przedszkola nie moze znajdowac sie pod wptywem alkoholu
czy innych substancji odurzajacych lub w innym stanie, ktéry bedzie wskazywat, ze nie
bedzie mogta zapewnié dziecku bezpieczeistwa. W takiej sytuacji personel ma prawo
nie wydac dziecka i zatrzymac je w placéwce do czasu wyjasnienia sprawy.

W tych okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac sie z drugim rodzicem
lub osobg upowazniona do odbioru przez rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien zostac
poinformowany dyrektor lub jego zastepca.

W oddziatach popotudniowego rozchodzenia sie dzieci, muszg znajdowac sie listy zbiorcze

0s6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

. Zasady odbierania dziecka z przedszkola

Rodzice/prawni opiekunowie lub inne osoby przez nich upowaznione majg obowigzek
odebraé dziecko z przedszkola najpdzniej do godziny 17:30.

Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg odebraé
dziecko osobiscie od nauczyciela prowadzgcego grupe, bezposrednio z sali zabaw
lub z ogrodu przedszkolnego, doktadajgc wszelkich staran, aby fakt odbioru dziecka byt
odpowiednio zaakcentowany.

Zyczenie rodzicdw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie sie, ze dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania placowki,
nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora placéwki lub jego =zastepce a takie skontaktowac sie telefonicznie
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lub inng upowazniong osobg, wskazang
W upowaznieniu.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyska¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicéw i po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez
rodzicéw/prawnych opiekunéw lub innych o0séb upowaznionych, nauczyciel ma

obowigzek powiadomié o zaistniatej sytuacji najblizszy komisariat policji.



Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow/prawnych opiekundéw, inng upowazniong
osobe lub policje, nauczyciel nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren przedszkola, ani
pozostawic dziecka pod opieka innej osoby.

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola, lub
w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicow (po godz. 17.30) dyrektor placowki
moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka - dyrektor wspdlnie z policjg
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli do tzw. placéwki interwencyjnej).

Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.
Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny odbierajgcy dziecko
z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca ma
obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie Policje oraz Osrodek Pomocy Spotecznej, celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia Sad Rodzinny.
Po zdarzeniu, dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
w procedurach przedszkola.

Postanowienia koricowe

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola powinna zostaé zatwierdzona
przez Rade Pedagogiczna.

Z procedurg powinni zosta¢ zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzice, najpdzniej w dniu
1 wrzesnia biezgcego roku szkolnego.

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje Dyrektor placéwki w porozumieniu z Radg

Pedagogiczna.



Zatacznik nr 1

do Zarzqdzenia Dyrektora Przedszkola nr 429
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA,
ZE DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA OSOBA

(RODZIC/PRAWNY OPIEKUN LUB INNA OSOBA),
BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje
sie agresywnie i nie jest w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczenstwa.

Nauczyciel zawiadamia Dyrektora placéwki lub jego zastepce.

Zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, bgdz inng osobe upowazniong
do odbioru dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmodwig odebrania dziecka z przedszkola
lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow po godz. 17. 30, dyrektor
placowki moze podjg¢ dalsze kroki w postepowaniu, po konsultacji z najblizszym
komisariatem Policji.

Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzgdza notatke stuzbowsg i przekazuje jg dyrektorowi placowki.

Po zdarzeniu, Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w PROCEDURZE
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA NR 429 W WARSZAWIE.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy sie, Dyrektor powiadamia pisemnie Policje, terenowy Os$rodek
Pomocy Spotecznej, Wydziat Rodzinny Sadu Rejonowego.

Dyrektor informuje rodzicow o podjetych dziataniach.



